Документы, 

необходимые для принятия ребенка в семью
Чтобы принять ребенка в семью, необходимо собрать следующие документы (согласно постановлению Правительства РФ от 18.05.2009 года № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан» (с последующими изменениями) для предоставления их к рассмотрению в орган опеки по месту жительства (в Бессоновском районе – это управление образования Бессоновского района, с. Бессоновка, ул. Комсомольская, 1Б/2, здание старой школы, 2 этаж, каб. 3, тел. (код 8-841-40) 26-482 или 25-720 (приемная), приемные дни: понедельник с 13 до 16 часов, четверг с 9 до 12 часов, гл.специалист Мусина Галина Владимировна).

1. Краткая автобиография.
Может быть составлена в произвольной форме. Лучше ограничиться одним листом А4, отразив основные вехи: рождение, школа, институт, работа, замужество, рождение детей. Также, желательно дать краткую информацию о родителях, их профессии, а также о супруге и детях. (образец см. ниже)
2. Справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, либо копия декларации о доходах(форма НДФЛ-2), а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров – копии пенсионного удостоверения, справки из территориального органа Пенсионного Фонда РФ). Справка действительна в течение года со дня выдачи.
3. Выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства. Копия финансового лицевого счета и выписка из домовой книги выдается в ЖЭУ по месту жительства. В случае проживания в частном доме предоставляется выписка из похозяйственной книги, которая выдается в администрациях городских или сельских поселений. Обратите внимание, что кандидаты должен представить либо копию финансово-лицевого счета и выписку из домовой книги, либо свидетельство о праве собственности на жилье. Оба документа действительны в течение года со дня выдачи. 

4. Cправка органов внутренних дел об отсутствии судимости или факта уголовного преследования 

Заявления на выдачу таких справок подаются лично гражданами с предъявлением паспорта (иного документа, удостоверяющего личность) по адресу: г. Пенза, ул. Злобина, 52 (бюро пропусков УВД Пензенской области) в рабочие дни с 10 до 12 часов. тел. 59-77-43  Звонить с 8,00 – 10.00    13.15-17.00. Предельные сроки выдачи справок не установлены, обычно это занимает от 3 до 5 недель. Справка об отсутствии судимости действует в течение года со дня выдачи. 
 Возможно получение справки в ОМВД по Бессоновскому району (по запросу органа опеки).
5. Медицинское заключение (форма № 164/у-96) государственного или муниципального лечебно-профилактического учреждения о состоянии здоровья лица, желающего усыновить ребенка, оформленное в порядке, установленном Минздравом РФ Заключение должно быть выдано государственным или муниципальным лечебно-профилактическим учреждением по месту жительства гражданина, подписано главным врачом (или зав. поликлиникой) медицинского учреждения и заверено печатью.. Бланк мед.заключения выдается каждому кандидату на руки в органах опеки и попечительства при обращении гражданина. Медицинское заключение действует в течение трех месяцев со дня выдачи  
Врачи, заполняющие форму мед.заключения, должны ответить на вопрос, выявлены или нет у кандидата болезни из следующего перечня:
   туберкулез (активный и хронический) всех форм локализации у больных I, II, V групп диспансерного учета,
   заболевания внутренних органов, нервной системы, опорно-двигательного аппарата в стадии декомпенсации,

   злокачественные онкологические заболевания всех локализаций,

   наркомания, токсикомания, алкоголизм,

   инфекционные заболевания до снятия с диспансерного учета (например, ВИЧ, гепатит С, сифилис и прочие, при выявлении которых постановка на диспансерный учёт обязательна),

   психические заболевания, при которых больные признаны в установленном порядке недееспособными или ограниченно дееспособными,

   все заболевания и травмы, приведшие к инвалидности I и II группы, исключающие трудоспособность.

6. Заключение Роспотребнадзора о соответствии жилого помещения по месту фактического проживания гражданина санитарным и техническим правилам и нормам  (для кандидатов в усыновители)
Выдается по запросу органа опеки и попечительства и заявления гражданина, желающего принять ребенка в семью, на безвозмездной основе после выезда специалиста Роспотребнадзора на место. Заключение действительно в течение года со дня выдачи.
7. Копия свидетельства о браке (если кандидат состоит в браке). Либо копия свидетельства о расторжении брака.  
8. Документ (сертификат установленного образца) о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать замещающим родителем. Для кандидатов в приемные родители – заключение об их психологической готовности к приему ребенка в семью. Психологическое обследование граждан (с их согласия) и обучение проводятся по направлению органа опеки и попечительства в ППМС Центре Пензенской области (г. Пенза, ул. Тимирязева, 125). Не обязательно прохождение обучения: для отчимов (мачех), для бабушек, дедушек, родных братьев и сестер, а также для граждан, уже являющихся опекунами (или усыновителями) и не освобожденных от обязанностей опекуна (или если не отменено усыновление).

9. Письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью.

10. При подаче заявления с просьбой назначить его опекуном гражданин должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность.
Желательно представить еще: документы об образовании, копии свидетельств о рождении собственных несовершеннолетних детей, характеристики с места жительства и работы, с места учебы детей, справки о состоянии здоровья лиц, проживающих совместно с заявителем (для взрослых, что не состоят на учете у психиатра, инфекциониста, нарколога, фтизиатра и дерматовенеролога).

В течение 7 дней с момента подачи документов орган опеки и попечительства обследует жилищно-бытовые условия кандидата. Акт обследования оформляется в течение 3 дней со дня проведения обследования.
В течение 15 дней со дня представления документов орган опеки и попечительства принимает решение о назначении опекуна (или о возможности быть опекуном) либо решение об отказе в назначении опекуна (о невозможности гражданина быть опекуном) с указанием причин отказа. 

Акт о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна либо заключение о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном направляется (вручается) заявителю в течение 3 дней со дня его подписания. Вместе с актом об отказе или заключением о невозможности гражданина быть опекуном заявителю возвращаются все представленные документы и разъясняется порядок их обжалования. Копии документов хранятся в органе опеки и попечительства.
Заключение о возможности гражданина быть опекуном действительно в течение 2 лет со дня его выдачи и является основанием для его обращения в установленном законом порядке в орган опеки и попечительства по месту своего жительства, в другой орган опеки и попечительства по своему выбору или в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.
Принципы и последовательность составления автобиографии и образец ее написания
Автобиография - это личное письменное изложение основных этапов жизни, написанное в определённой последовательности.

Автобиография пишется в произвольной форме от руки, на пишущей машинке или набирается на компьютере.

Размер автобиографии - одна-две страницы печатного текста. Если Вы пишете от руки или на машинке, сразу сделайте несколько копий, чтобы потом не делать отдельно для органа опеки и суда.

Последовательность написания:

1. Фамилия, имя, отчество.

2. Национальность (при желании). Бывает полезно указать, если есть желание усыновить ребёнка своей национальности, и получить по этому признаку приоритет (согласно п.1, ст. 123 СК).

3. Дата и место рождения.

4. Место жительства в настоящее время. Можно указать и предыдущие места жительства.

5. Образование: какие учебные заведения*, где и когда окончены.

6. Место работы в настоящее время, занимаемая должность. Если какое-либо предыдущее место работы было связано с деятельностью характеризующей вас положительно, иногда имеет смысл это указать.

7. Семейное положение. Требуется указать сведения о жене (муже), детях и других ближайших родственниках (родителях, братьях и сестрах), их фамилию, имя, отчество, год рождения. Адрес места проживания указывается для тех, кто проживает отдельно. Если есть приемные дети.

8. Если автор менял фамилию, например, по причине замужества и др., то указывается предыдущая фамилия и дата ее изменения.

9. Дополнительные сведения. Дополнительное образование, опыт общения с детьми, особые интересы.

10. Подпись и дата написания. Дата ставится слева, подпись справа под текстом автобиографии.

	* Наименования организаций, учреждений, названия населенных пунктов необходимо писать полностью указывая название, существовавшем на момент описываемого события. Если есть необходимость дать новое название, действующее на момент написания автобиографии, то оно приводится в скобках, например: В июле 1988 поступила в Московское Высшее Техническое Училище (МВТУ) им. Баумана (ныне Московский Государственный Университет им. Баумана).


Образец автобиографии

Я, Наталья Сергеевна Епифанова родилась в г. Павловске 5 января 1968 года.

Проживаю г. Москва ул. Берсеневская наб.12, кв. 43.

В 1985 окончила среднюю школу №4 г. Павловска и поступила в Городское техническое училище №1 по специальности "Монтажник радиоэлектронной аппаратуры". В 1988 г. закончила училище с красным дипломом.

В июле 1988 поступила в Московское Высшее Техническое Училище (МВТУ) им. Баумана (ныне Московский Государственный Университет им. Баумана) по специальности Проектирование и технология радиоэлектронных средств (200800).

С октября 1993 по сентябрь 1994 год находилась в академическом отпуске в связи с рождением ребёнка. В апреле 1995 году закончила Университет.

С мая 1995 по декабрь1996 год находилась в отпуске по уходу за ребёнком.

В январе 1997 года поступила на работу во Второй московский часовой завод на должность инженера-проектировщика третьей категории отдела проектирования электромеханических часов.

В настоящее время работаю там же на должности заместителя начальника отдела.

Замужем за Епифановым Дмитрием Леонидовичем 1965 года рождения с марта 1992 года. Девичья фамилия - Фунтикова, сменила фамилию 17.04.1992 в связи со вступлением в брак. До этого фамилию не меняла и в других браках не состояла. В браке имею сына Епифанова Андрея Дмитриевича 19.10.1993 года рождения. Проживаю вместе с мужем и ребёнком в квартире мужа по адресу: Москва ул. Бакунинская д. 5, кв. 38. С нами проживает отчим мужа - Воронцов Николай Ильич 1934 г.р.

Другие родственники:

· Родители мужа: Мать мужа - Епифанова Маргарита Евгеньевна 1934 года рождения умерла в 2001 году. Отец Епифанов Леонид Иванович 1933 года рождения погиб в 1967 году во время службы в воздушно десантных войсках.

· Мои родители: мать - Фунтикова Елена Анатольевна 1949 г. р.; отец - Фунтиков Сергей Николаевич 1947 г.р. Оба проживают в г. Павловске по адресу: г. Павловск, ул. Стахановского прорыва 3, кв. 6.

· Брат Фунтиков Антон Сергеевич 1972 г.р. мичман военно-морского флота РФ, служит на северном флоте в г. Мурманск, ВЧ № 7312.

В августе 2000 года я окончила курсы сестер милосердия "Берегиня" при Красном кресте.

Веду занятия в Клубе второго часового завода, руковожу творческой студией художественного шитья для детей. Являюсь членом попечительского совета Фонда народных художественных промыслов РФ, с членами Фонда регулярно ездим в детские дома для обучения девочек художественному шитью и организации мастерских.

	5 января 2004 г.
	_______________ Н. С. Епифанова


